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1. 系统推荐使用环境 

(1)系统推荐的浏览器是：

(2)系统推荐的 PDF阅读器是

上述软件可在系统首页“软件下载

 

2. 学院管理员使用功能 

（1）操作员管理：“操作员管理

系）的管理员，一类是专业管理员

教学单位下辖所有专业数据

据，其他专业则无权处理。

（2）本科专业数据录入：

其中类别要素不可修改，由系统自动生成

要按照顺序依次填报，必填项不能省略

：chrome 

阅读器是: 福昕和 Adobe Acrobat DC，首推使用福昕。

软件下载”功能中完成下载 

操作员管理”功能可以配置两类操作员，一类是教学单位

专业管理员。教学单位管理员的权限较大，能够填报

数据。相较而言，专业管理员只能填报、修改、删除

。操作员管理功能是教学单位的基础功能，需首先完成

 

：教学单位管理员登陆后，可以选择类别，本科专业二

系统自动生成，操作员只需要选择填报的专业即可

必填项不能省略，为了减少填报工作量，有些内容会初始化为

。 

教学单位（学院或

填报、修改、删除本

删除本专业的所有数

需首先完成。 

 

本科专业二个要素，

操作员只需要选择填报的专业即可。填报内容需

有些内容会初始化为 0。 

 



（3）本科专业数据录入：教学单位管理员登陆后

教学单位管理员可以修改本专业下辖的各个专业的填报数

最后点击完成修改的数据有效

要求必须上传培养方案，以确保上报数据完整

（4）本科专业数据录入：

教学单位管理员点击“删除

填报数据将无法恢复，必须重新录入

 

（5）本科专业数据导出：

填报数据以 PDF 方式导出，

选择在任意一页导出。 

 

 

教学单位管理员登陆后，对当年填报的本科专业数据进行修改

教学单位管理员可以修改本专业下辖的各个专业的填报数据。修改数据时按照顺序依次修改

最后点击完成修改的数据有效，由于系统无法判断培养方案内容是否修改，因此每次修改时

以确保上报数据完整。 

：教学单位管理员登陆后，对当年填报的本科专业数据进行

删除”就可以删除本专业下辖的各个专业的填报数据

必须重新录入。 

：教学单位管理员登陆后，可以使用“导出功能”

，导出后可以进行打印，导出功能在每个页面的下方都有

对当年填报的本科专业数据进行修改，

修改数据时按照顺序依次修改，

因此每次修改时，

 

对当年填报的本科专业数据进行删除，

本专业下辖的各个专业的填报数据。删除数据后，

 

”，将下辖各专业

功能在每个页面的下方都有，可以



(6)专科专业数据查询：

据与本科数据的填报内容各不相同

 

（7）数据上报：在所有专业完成数据填报以后

位下辖的专业填报数据导入到正式上报库中

数据不可更改 

 

 

：专科专业的数据查询和导出与本科相同，需要注意的是专科数

据与本科数据的填报内容各不相同，两者有共性数据，但也有个性信息，需要分别查看

在所有专业完成数据填报以后，教学单位管理员使用该功能将

数据导入到正式上报库中，该数据将作为该年度的最终数据上报省教育厅

 

需要注意的是专科数

需要分别查看。 

管理员使用该功能将该教学单

该数据将作为该年度的最终数据上报省教育厅，

 


