办理转专业流程示意图











根据转专业文件的规定，学生在第一学年第一学期第18周内向所在学院提出申请，填写转专业申请审批表





接收学院将申请表及材料审核汇总后，交教务处教务科审核


（1-108室 邢娟 老师处）





报主管校领导审批





教务处审批





接收二级学院审批





学生所在二级学院审批





教务科发给学生学籍异动通知单





学生凭学籍异动通知单到有关部门办理手续





手续办理完毕，学生按规定在新专业学习








