
关于做好 2024 年春季教育实习生返校和实习 

总结工作的安排 

                                 教（评）〔2024〕49 号 

各相关二级学院： 

2024 年春季教育实习工作即将结束，现将本次实习学生

返校和实习总结工作安排如下，请各相关二级学院根据安排

做好各项工作。 

一、 返校安排 

（一）返校时间安排。结合我校在校学生放假时间和地

方中小学放假时间，我校教育实习的返校时间拟定于 6月底

至 7 月初返校（原则上不早于 6 月 24 日，不晚于 7月 1 日），

各二级学院应及时通知实习带队教师提前与实习学校进行

充分沟通，协商具体返校日期，并完成附件 9填写具体返校

时间，原则上一个县区安排一天返校时间，学院报送结束后，

学校集中安排以便于车辆统一安排。（附件 9 于 6 月 12 日

前将纸质版交至教务处实践科 109 办公室，电子版发送至刘

冰）返校车辆安排另行通知。 

（二）在实习生正式返校前，各二级学院带队教师应加

强实习生纪律要求，做好学生实习点的总结工作。要积极组

织学生完善各项实习总结材料，待各项实习资料和相关手续

完结后，按照商议时间有序组织学生安全返校。 

（三）实习生返校时，实习带队老师要及时通报学生所



在学院，并要求实习学生应立即到所在学院报到，学生所在

学院组织学生进行返校签到绝不允许任何学生不返回学院

报到就私自放假或离校外出。学生所在学院应做好实习生返

校后到放暑假前实习总结工作，确保稳定安全有序。 

（四）各二级学院在附件 9中填写相关信息，以便教务

处和车队联系安排车辆事宜；各二级学院返校后在教育实习

联系人群内及时回复学生顺利返校。 

二、返校总结工作 

（一）按照师范专业认证的相关要求，整理教育实习资

料并进行归档。内容包括但不限于： 

1.实习基地基本情况，本年度接受实习学生具体情况，

校外实习指导教师聘任书等可以为将来师范专业认证提供

支撑的材料。 

2.本次教育实习的实践教学大纲，包括实践目标、实践

内容、实践方法、考核内容、考核方式、评价标准等相关材

料。 

3.实习基地指导教师与学院带队教师共同管理指导师

范生实习的过程性资料，含实习安排、考勤表、对学生的指

导记录，对学生教育实践表现和学习成果的评价意见，考核

成绩等。 

4.学生实习工作总结等材料。含师范生在教育实习活动

中的表现性资料和成果，包括听课记录、教案设计、教学反



思、实习日（周）记、学习心得笔记、教学研究小论文等。 

（二）召开实习工作总结会。对本次教育实习整体工作

进行总结，尤其是对工作中的经验和教训进行整理，为以后

教育实习工作提供借鉴。 

（三）按照学校公布的评选办法、评选条件及比例，开

展教育实习评优活动，评优结果应予以公示。 

（四）学院要整理归档学生实习资料，评定实习成绩，

并将实习生成绩于 7 月 14 日前录入教务系统。 

（五）结合实习总结开展优秀教案、优秀调查报告展览，

并将优秀教育实习优秀调查报告、优秀教案电子版，按照学

生姓名+专业+学号的形式命名，纸质版内容由指导教师审

核，学院审定。 

（六）各相关学院在大四学生中开展师范生教学技能竞

赛活动，择优推荐学生参加师范生教育教学能力大赛和田家

炳师范生教学技能竞赛。 

（七）完成基础（职业）教育实践研究项目结题材料的

报送，将项目研究报告、项目结题评审表和项目研究报告统

计表报送至实践教学科。（9月 20 日之前完成） 

（七）按照有关规定于 10 月 1日前报销各项实习费用，

报销之前按要求在《全国大学生实习公共服务系统》录入实

习相关信息。 

请相关学院高度重视，做好实习工作的总结工作，对于



教育实习中的经验及时总结，挖掘本学院实习工作特色，并

做好典型经验的宣传和推广工作，学校拟于 11 月开展实习

评优活动。 

附件： 

1.咸阳师范学院教育实习评优办法及报送材料目录  

2.咸阳师范学院教育实习评优条件  

3.咸阳师范学院教育实习优秀指导教师推荐表（校派、

实习学校优秀指导教师用表） 

4.咸阳师范学院优秀实践教学基地推荐表  

5.咸阳师范学院优秀实习生登记表 

6.咸阳师范学院教育实习调查报告 

7-1. 2024 年春季教育实习优秀实习生推荐汇名单 

7-2. 2024 年春季教育实习优秀调查报告、优秀教案、

校外优秀指导教师、校派优秀指导教师、优秀实习基地推荐

汇总表 

7-3. 2024 年春季教育实习优秀调查报告统计表 

8.咸阳师范学院教育实习评定表 

9.咸阳师范学院各学院实习返校安排时间表 

 

教务处       

2024 年 6月 5日  


